Na temelju ¢lanka 15. st. 2. Zakona o javnoj nabavi (*“Narodne novine” broj 120/16,
114/22) Skolski odbor Osnovne $kole brate Radi¢ Pridraga na prijedlog ravnatelja
skole dana 27.6.2025. godine donosi

PRAVILNIK
O PROVODENJU POSTUPAKA JEDNOSTAVNE NABAVE

1. OPCE ODREDBE

Clanak 1.

1) Ovim Pravilnikom ureduju se postupci nabave roba, usluga i radova te provedbe
projektnih natje¢aja za potrebe Osnovne $kole bra¢e Radi¢ Pridraga (dalje u tekstu:
Skola), procijenjena vrijednost nabave manje od 26.540,00 EUR, bez PDV-a za
robu i usluge, odnosno od 66.360,00 EUR, bez PDV-a za radove (dalje u tekstu:
jednostavna nabava).

Clanak 2.

1) Obveza dono$enja ovog akta proizlazi iz odredbi ¢lanka 15. Zakona o javnoj nabavi
(NN 120/2016, NN 114/2022) (dalje u tekstu: ZJN 2016), a izraduje se u svrhu
utvrdivanja pravila, uvjeta i postupaka jednostavne nabave u Skoli, postujudi
osnovna nacela javne nabave.

Clanak 3.

1) U provedi postupka nabave roba, usluga i radova pored ovog Pravilnika narucitelj
¢e primjenjivati i druge vazece zakone, podzakonske akte, upute, odluke i
pravilnike, a koji se odnose na pojedini predmet nabave u smislu posebnog
zakona.

Clanak 4.

1) Skola mozZe sklopiti ugovor ili izdati narudzbenicu i bez provodenja postupka
jednostavne nabave u skladu s ovim Pravilnikom kada je to nuzno potrebno ako se
zbog razloga iznimne Zurnosti izazvane dogadajima koji se nisu mogli predvidjeti
navedeni postupak ili rokovi ne mogu primijeniti ili u slucajevima kada bi se
primjena ovoga Pravilnika pokazala neekonomicna odnosno neracionaina.

2) Razloge iz prethodnog stavka ovoga clanka ocjenjuje Ravnatelj/ica $kole na
prijedlog osobe koja predlaZze nabavu i osobe koja je zaduZena za provodenje
postupaka nabave.

Clanak 5.

1) Prilikom definiranja predmeta nabave Skola je duzna postupati u duhu dobrog
gospodarstvenika po nacelu najbolje vrijednosti za uloZeni novac. U tom smislu ne
smije se dijeliti vrijednost nabave s namjerom izbjegavanja primjene ZJN 2016
odnosno odredbi ovog Pravilnika.
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Clanak 6.

1) Ovaj Pravilnik ne primjenjuje se na ugovore i narudzbenice za predmete nabave
izuzete od primjene ZJN 2016. Postupci jednostavne nabave iznad 2.650,00 eura
navode se u planu nabave Skole u skladu s odredbama ZJN 2016 i vaZeceg
Pravilnika o planu nabave, registru ugovora, prethodnom savjetovanju i analizi
trzista u javnoj nabavi.

2) Plan nabave i njegove izmjene definirane su ZJN 2016 i objavljuje se u EOJN RH.
Navedene odredbe na odgovaraju¢i se nacin odnose i na registar ugovora i
narudzbenica u postupcima jednostavne nabave.

2. SUKOB INTERESA

Clanak 7.
1) sukobu interesa na odgovarajuci se nacin primjenjuju odredbe ZJN 2016.

3. POKRETANJE POSTUPKA JEDNOSTAVNE NABAVE

Clanak 8. -
1) Tijek postupaka jednostavne nabave za potrebe Skole u postupcima jednostavne
nabave odvija se na 2 razine, prema visini iznosa procijenjene vrijednosti predmeta
nabave:
= RAZINA 1: manje od 15.000,00 EUR za nabavu roba, usluga i projektnih
natje¢aja mane od 25.000,00 EUR za nabavu radova

= RAZINA 2: vece od ili jednako 15.000,00 EUR, a manje od 26.450,00 EUR za
nabavu roba, usluga i projektnih natjecaja vece od ili jednako 25.000,00 EUR, a
manje od 66.360,00 EUR za nabavu radova

4. TIJEK POSTUPKA JEDNOSTAVNE NABAVE - RAZINA 1

Clanak 9.

1) Za postupak odabira ponuditelja potrebno je prikupiti ponudu najmanje jednog
gospodarskog subjekta/ponuditelja.

2) Ponuda se moze zatraziti elektronskim putem, putem redovne poste te telefonski.

3) Nakon provjere Zahtjeva u odnosu na zaprimlienu ponudu odgovorna osoba za
nabavu izdaje narudzbenicu. Nabava se provodi slanjem ovjerene narudZbenice
odabranom ponuditelju ili, ukoliko priroda predmeta nabave zahtjeva, sklapanjem
ugovora o nabavi.

Clanak 10.
1) Iznimno, u sljedeéim slucajevima jednostavna nabava moZe se provesti bez
prikupljanja ponuda:
= za predmete nabave koje moze izvrsiti samo to¢no odredeni gospodarski
subjekt kao npr. stru¢na literatura, savjetovanja, kotizacije za seminare i slicno
= za predmete Cija cijena je javno dostupna (internet prodaja)
= za hotelske i restoranske usluge pojedinacnog karaktera
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2)

3)

= za usluge koje predstavljaju reprezentaciju

= za sve predmete kod kojih nije uobiajena praksa trazenje ponuda

Nabava predmeta iznimno male vrijednosti, manje od 500,00 EUR, koji se odnose
na npr. sitne popravke, izradu kljuceva, potrosni materijal i slicno, moze se izvrsiti
direktno na prodajnim mjestima putem gotovine/kartica ili putem internet prodaje
(nije  potrebno  prikupljanje  ponudalslanje Zahtjeva za nabavom/izrada
narudZbenice).

Nabava gore navedenih predmeta nabave realizira se predracunom ili dostavijenim
racunom.

5. TIJEK POSTUPKA JEDNOSTAVNE NABAVE - RAZINA 2

Clanak 11.

1)

2)

3)

Pripremu i provedbu postupaka jednostavne nabave provode Clanovi struénog
povjerenstva za nabavu koje imenuje Ravnatelj/ica internim aktom, te odreduje
njihove obveze i ovlasti u postupku jednostavne nabave.

Sukobu interesa ¢lanovi strué¢nog povjerenstva za nabavu na odgovarajuéi nacin
primjenjuju se odredbe Zakona o javnoj nabavi.

Nabava se provodi slanjem Poziva za dostavu ponuda na adrese najmanje tri (3)
gospodarska subjekta/ponuditelja na nacin koji omogucuje dokazivanje da je isti
zaprimljen od strane gospodarskog subjekta (povratnica/elektronska potvrda o
primitku e-maila) ili objavom Poziva za dostavu ponuda na internetskim stranica
Skole ili objavom Poziva za dostavu ponuda na stranicama EOJN-a.

Clanak 12.
1) Iznimno, ovisno o prirodi predmeta nabave i razini trziSnog natjecanja Poziv za

dostavu ponuda moze se uputiti samo 1 (jednom) ponuditelju, kao u sljedecim
slu¢ajevima:
= kod hotelskih i ugostiteljskih usluga, usluga avio-prijevoza, usluga cateringa,
telekomunikacijskih usluga, odvjetnickih usluga, javnobiljeznickih usluga,
zdravstvenih usluga, usluga obrazovanja, konzultantskih usluga, usluga
vjestaka i svih drugih usluga kod kojih je uvjet da ponuditelj posjeduje
ovlastenje za obavljanje specifi¢nih usluga,
* kada zbog tehni¢kih ili umjetnickih razloga povezanih sa zastitom iskljucivih
prava ugovor moze izvrsiti samo odredeni gospodarski subjekt,
= za nabavu dodatnih radova, usluga ili robe koje nisu ukljucene u prvotnu
nabavu, a promjena ugovaratelja koji izvr§ava osnovni ugovor:
a) nije moguca zbog ekonomskih ili tehnickih razloga, kao $to su zahtjevi za
medu zamjenjivo$éu i interoperabilno$¢u s postojecom opremom, uslugama
ili instalacijama koju su nabavljene u okviru prvobitne nabave ili
b) prouzrodila bi znacajne poteskoée ili povecavanje trodkova za Skolu

2) Provedbom postupaka jednostavne nabave dodatnih radova, usluga ili robe

ukupna vrijednost jednostavne nabave, ukljucujuci dodatne radove, usluge ili robe
ne smije prelaziti iznose pragova utvrdenih ¢lankom 2. ovog Pravilnika
= u slucaju da u prethodnom postupku nabave nije dostavljena niti jedna ponuda
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= kada je to nuZno potrebno zbog iznimne Zurnosti izazvane dogadajima koje
javni narucitelj nije mogao predvidjeti (npr. saniranje Stete od vremenskih
nepogoda, visa sila i drugi slu¢ajevi iznimne Zurnosti),

* teiu drugim slucajevima sukladno odluci Ravnateljalice, s obrazloZzenjem

6. POZIV NA DOSTAVU PONUDA

Clanak 13.

1)

U Pozivu za dostavu ponuda, osim opisa predmeta nabave, navode se kriteriji za
odabir najpovoljnije ponude i svi bitni razlozi isklju¢enja i uvjeti sposobnosti
ponuditelja.

2) Poziv za dostavu ponuda sadrzi najmanje sljedece podatke:
= osnovne podatke o Skoli
= naziv i opis predmeta nabave
= tehniCke specifikacije ako je primjenjivo
= procijenjenu vrijednost nabave
= kriterij za odabir ponude
= uvjete i zahtjeve koje ponuditelji trebaju ispuniti,
= rok za dostavu ponude (datum i vrijeme),
= nacin dostavljanja ponuda,
= adresu na koju se ponude dostavljaju
= internetsku adresu ili adresu na kojoj se moze preuzeti dodatna dokumentacija

ako je potrebno
= kontakt osobu, broj telefona i adresu elektronicke poste

Clanak 14.

1) Ponuditelj izrazava cijenu ponude u EUR. Cijena ponude piSe se brojkama.

2) U cijenu ponude bez poreza na dodanu vrijednost moraju biti uracunati svi troskovi
i popusti.

Clanak 15.

1) Ponude se dostavljaju e-mailom (ako je dopusteno u Pozivu) ili u zatvorenim
omotnicama s naznakom: naziva Narucitelja, naziva ponuditelja, naziva predmeta
nabave, evidencijskog broja nabave i oznake "ne otvaraj" ili kroz sustav EOJN-a.

2) Ukoliko je dopusteno dostavljanje ponuda u elektronickom obliku, €lanovi stru¢nog
povjerenstva duZni su osigurati uvjete uza ocuvanje integriteta podataka i tajnost
ponuda.

3) Ponuditelj moze do isteka roka za dostavu ponuda dostaviti izmjenu ifili dopunu
ponude. Izmjena ifili dopuna ponude dostavlja se na isti nacin kao i osnovna
ponuda s obveznom naznakom da se radi o izmjeni i/ili dopuni ponude.

4) Svaka pravodobno dostavljena ponuda upisuje se u upisnik o zaprimanju ponuda
te dobiva redni broj prema redoslijedu zaprimanja.

5) Ponuda dostavljena nakon isteka roka za dostavu ponuda ne upisuje se u upisnik o

zaprimanju ponuda, ali se evidentira kod narucitelja kao zakasnjela ponuda,
obiliezava se kao zakasnjela te neotvorena vraca posiljatelju bez odgode.
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7. ODABIR NAJPOVOLJNIJE PONUDE

Clanak 16.

1) Odabir najpovoljnije ponude vrsi se prema kriterijima navedenim u Pozivu na
dostavu ponuda.

2) Kriterij za odabir ponuda je najniZa cijena ili ekonomski najpovoljnija ponuda.

3) U slucaju primjene kriterija ekonomski najpovoljnije ponude u Pozivu na dostavu
ponuda moraju biti navedeni dodatni kriteriji temeljem kojih ¢e se ponuda bodova te
nacin njihova bodovanja.

4) Pregled i ocjenu ponuda vr$e najmanje dva (2) ¢lana stru¢nog povjerenstva.

5) Temeljem obavljenog pregleda i ocjene ponuda clanovi struénog povjerenstva
sastavljaju Zapisnik o pregledu i ocjeni ponuda.

6) Ukoliko dvije ili vise najbolje rangiranih ponuda budu ocijenjene jednakima prema
kriteriju za odabir ponuda, najpovoljnijom ponudom ce se proglasiti ponuda koja je
najranije pristigla, prema Upisniku o zaprimanju ponuda.

7) Za odabir najpovoljnije ponude dovoljna je jedna (1) pristigla ponuda koja
zadovoljava sve odredbe Poziva za dostavu ponuda.

Clanak 17.
1) Temelijem Zapisnika o pregledu i ocjeni ponuda te prijedloga ¢lanova struénog
povjerenstva, Ravnatelj/ica donosi Odluku o odabiru najpovoljnije ponude.

Clanak 18.

1) Nakon odabira najpovoljnije ponude, potpisuje se ugovor s odabranim ponuditeljem
ili izdaje narudZbenica koja sadrzi sve bitne elemente ugovora.

2) Ugovor o nabavi mora biti u skladu s uvjetima odredenima u Pozivu za dostavu
ponuda i odabranom ponudom.

Clanak 19.

1) Skola pridrzava pravo poniétiti postupak jednostavne nabave prije ili nakon isteka
roka za dostavu ponuda, bez posebnog pisanog obrazlozZenja.

2) Na Odluku o odabiru ili ponistenju postupka nije dopustena Zalba.

8. ZAVRSNE ODREDBE

Clanak 20.

1) Sve izmjene i dopune ovog Pravilnika donose se na isti nacin kao i ovaj Pravilnik.

2) U slu¢aju izmjene i dopuna Zakona o javnoj nabavi u dijelu koji se odnosi na
promjenu vrijednosnih pragova jednostavne nabave, odredbe ovog Pravilnika ce
se, do izmjena odredaba Pravilnika, na odgovarajuéi nacin primjenjivati na nove
vrijednosti pragova.

Clanak 21.
1) Ovaj Pravilnik stupa na snagu s danom donosenja.
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Clanak 22.

1) Stupanjem na snagu ovog Pravilnika prestaje s vazenjem dosadasnji Pravilnik o
provodenju postupaka jednostavne nabave, Klasa: 003-05/17-01/01, Urbroj: 2198-
1-22-17-01 od 07. travnja 2017. godine.

KLASA: 003-05/25-02/01
URBROJ:2198-1-22-25-01

Predsjednica Skolskog odbora //\’\,_fg’matelj
4 2 ") \

ANa Troskot, mag.prim.obr.
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